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2020 军队文职档案专业小试牛刀 

1、档案是社会组织或个人在以往的社会实践活动中直接形成的具有清晰、确定的

（      ）作用的固化信息。 

A、历史  

B、社会 

C、原始记录  

D、保管 

2、档案事业是指按照科学的原则和方法，管理、开发（      ），为社会各方面服务

的诸项工作。 

A、档案信息资源 

B、情报 

C、图书资源 

D、信息 

3、（多选）综合档案馆的基本任务是（      ）。 

A、接受与征集本机各机关、团体及其所属单位具有长期和永久保存价值的档案以及有

关资料，科学地管理 

B、通过多种方式，积极地开展档案资料的利用工作 

C、参与编史修志 

D、完善国家档案标准体制 

E、管理各类档案文件 

4、档案学的研究对象是（      ）。 

A、档案 

B、档案现象及其本质与规律 

C、档案工作 

D、档案与档案工作 

5、（      ）是档案工作的基本属性之一，是档案工作赖以生存和发展的基本原因。 

A、文化性 

B、服务性 

C、管理性 
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D、科学性 

6、（      ）就是按照党和国家的规定，通过例行的接收制度和专门的征集办法，把

分散在各机关、个人手中或散失在其他地方的档案，分别集中到各有关机关档案室或各级各

类档案馆，实行集中统一管理。 

A、档案收集工作 

B、档案整理工作 

C、档案鉴定工作 

D、档案保管工作 

7、（      ）是在社会实践中形成的具有有机联系的档案集合体。 

A、文件 

B、资料 

C、全宗 

D、文献 

8、档案鉴定工作一般每（      ）年进行一次 

A、3-5 

B、5-7 

C、5-10 

D、10-20 

9、鉴定档案价值的基本方法是（      ） 

A、直接鉴定法 

B、间接鉴定法 

C、逐一鉴定法 

D、简单鉴定法 

10、档案库房湿度应该保持在（      ）% 

A、15-20 

B、30-40 

C、40-55 

D、50-65 

11、（多选）以下哪几项是纸质档案的修复技术（      ） 

A、去污技术 
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B、去酸技术 

C、氧化技术 

D、加固技术 

E、去皱技术 

12、（多选）档案统计工作的要求有哪些（      ）。 

A、准确性 

B、科学性 

C、及时性 

D、历史性 

E、详细性 

13、中华人民共和国成立形成的档案，自形成之日起满（      ）年向社会开放。 

A、10 

B、20 

C、30 

D、40 

14、（多选）电子文件由以下哪些基本要素构成（      ）。 

A、结构信息 

B、背景信息 

C、内容信息 

D、字段信息 

E、称谓信息 

15、（多选））电子文件管理应当遵循以下一些原则（      ） 

A、前端控制原则 

B、真实性保障原则 

C、原始性保障原则 

D、技术与管理手段结合原则 

E、数据性保障原则 

16、基于档案工作标准属性来看，档案工作标准多属于（      ） 

A、强制性标准 

B、推荐性标准 
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C、正式标准 

D、区域标准 

17、关于档案法律的本质和特点，以下哪项不属于其特点（      ） 

A、直接性 

B、约束性 

C、具体性 

D、综合性 

18、（多选）《档案法》的基本内容也可以依据其内容性质划分为（      ） 

A、义务性规范 

B、授权性规范 

C、行为性规范 

D、禁止性规范 

E、目的性规范 

19、档案行政法规必须以（      ）为依据，随着其变更和发展而发展。 

A、档案工作 

B、档案法律 

C、档案行政规章 

D、宪法 

20、（      ）是档案人员职业道德的特殊要求。 

A、爱岗敬业、无私奉献 

B、求真务实、维护史实 

C、忠于职守、遵守法纪 

D、文明管档、优质服务 
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2020 军队文职档案专业小试牛刀（解析） 

1、【答案】C 

【解析】档案是社会组织或个人在以往的社会实践活动中直接形成的具有清晰、确定的

原始记录作用的固化信息。所以题目选 C 

2、【答案】A 

【解析】档案事业是指按照科学的原则和方法，管理、开发档案信息资源，为社会各方

面服务的诸项工作。所以题目选 A。 

3、【答案】ABC 

【解析】综合档案馆的基本任务是 1、接受与征集本机各机关、团体及其所属单位具有

长期和永久保存价值的档案以及有关资料，科学地管理 2、通过多种方式，积极地开展档案

资料的利用工作 3、参与编史修志。所以题目选 ABC 

4、【答案】B 

【解析】事实上，档案学不仅要研究档案和档案工作，而且要研究档案学自身的有关问

题，还要研究其他相关方面的问题。所以，档案学的研究对象应界定得更加抽象、更简洁一

点，即档案现象及其本质与规律。所以题目选 B。 

5、【答案】B 

【解析】档案工作是通过提供档案为社会实践活动服务来推动生产力发展与社会进步，

这决定了它是一项服务性工作，服务性是档案工作的基本属性之一，是档案工作赖以生存和

发展的基本原因。所以题目选 B。 

6、【答案】A 

【解析】档案收集工作就是按照党和国家的规定，通过例行的接收制度和专门的征集办

法，把分散在各机关、个人手中或散失在其他地方的档案，分别集中到各有关机关档案室或

各级各类档案馆，实行集中统一管理。所以答案是 A。 

7、【答案】C 

【解析】全宗的概念就是在社会实践中形成的具有有机联系的档案集合体。所以题目选

C 

8、【答案】C 

【解析】档案鉴定工作一般每 5-10 年进行一次。所以题目选 C 

9、【答案】A 
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【解析】档案价值鉴定的方法，对于档案价值鉴定的方法而言，主要是通过定性分析和

综合分析的方法以及定性与定量分析结合的方法进行分析。此外，直接鉴定法是鉴定档案价

值的基本方法。所以题目选 A。 

10、【答案】D 

【解析】档案库房湿度应该保持在 50-65%。所以题目选 D。 

11、【答案】AB 

【解析】关于纸质档案的修复技术主要有去污技术和去酸技术。所以题目选 AB 

12、【答案】ABC 

【解析】档案工作统计的要求,就是准确性、及时性和科学性，这是基本要求。所以说

题目选 ABC。 

13、【答案】C 

【解析】根据档案提供利用的法律依据，中华人民共和国成立形成的档案，自形成之日

起满 30 年年向社会开放，而经济、科学、技术、文化等类档案，可以随时向社会开放。所

以题目选 C。 

14、【答案】ABC 

【解析】电子文件的构成：结构信息、背景信息、内容信息。所以题目选 ABC 

15、【答案】ABD 

【解析】电子文件管理应遵循的原则有前端控制原则、真实性保障原则、技术与管理手

段结合原则、注重效益原则等。所以说答案选 ABD。 

16、【答案】B 

【解析】档案工作标准多属于推荐性标准，各地各部门在采用标准的时候具有更大的灵

活性。所以答案选 B。 

17、【答案】B 

【解析】档案法律同国家的其他法律一样，都是统治阶级意志的集中体现。档案法律有

关于自身的特点，主要表现在直接性、具体性和综合性。所以说题目选 B。 

18、【答案】ABD 

【解析】《档案法》的基本内容也可以依据其内容性质划分为义务性规范、授权性规范、

禁止性规范。义务性规范主要用户规定有关行为主体在处理档案实务方面依法应当承担的相

关法律义务。授权性规范是指国家立法机关依法规定的有关机关、组织或个人在处理档案事

务方面应该享受到的权利。禁止性规范所规定的行为和有关事项是完全禁止存在的。所以说
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答案是 ABD. 

19、【答案】B 

【解析】档案行政法规的发展性，是指整个档案行政法规体系的内容应该随着社会发展

而不断进步。此外，档案行政法规必须以档案法律为依据，随着其变更和发展而发展。所以

题目选 B。 

20、【答案】B 

【解析】根据《档案法》和国际档案理事会 1996 年通过的《档案工作者职业道德准则》

的精神，档案工作者职业道德的内容主要包括：1、忠于职守，爱岗敬业 2、遵纪守法，严

守秘密 3、博学求进，工作服务。求真务实、维护史实是档案人员职业道德的特殊要求。所

以答案是 B。 


